PREFEITURA MUNICIPAL DE DIAMANTINO N
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO -
SETOR DE LICITACAO DIAMANTINO

ANEXO Il
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS, QUE FAZEM O MUNICIPIO DE DIAMANTINO-
MT E A EMPRESA

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE DIAMANTINO, ESTADO DE MATO GROSSO, Pessoa Juridica de Direito Publico,
inscrita no CNPJ/MF sob o n.° 03.648.540/0001-74, com sede administrativa na Av. Desembargador
Joaquim Pereira Ferreira Mendes, n.° 2341, Bairro Jardim Eldorado, na cidade de DIAMANTINO-MT, neste
ato representado pelo Prefeito Municipal, SR. JUVIANO LINCOLN, brasileiro, divorciado, Engenheiro
Florestal, portador da Carteira de Identidade RG n° 378.465 SSP/MT, e do CPF n° 304.779.991-15,
residente e domiciliado na cidade de DIAMANTINO-MT, neste instrumento doravante denominado
simplesmente de CONTRATANTE. De outro lado, a Empresa , inscrita sob o CNPJ:

, Situada na , heste ato representado pelo Sr. , doravante
denominado CONTRATADA, celebram o presente Contrato Administrativo de Prestagdo de Servigos, com
base no Convite n.° 007/2015, e nas Leis Federais n.° 8.666/93, e n.° 8.958/94, que se regera pelas
cldusulas e condi¢cbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento € Contratagdao de empresa especializada para prestagdao de
servigos na elaboragao do inventario patrimonial da carga de mobiliario e imobiliario do exercicio de
2015, compreendendo bens cadastrados ou nao, com estrita observancia das normas da Lei n.
4.320/64 e em especial as normatizagées que regem a matéria, compreendendo as seguintes atividades:

Elaboracao e institucionalizagdo da Norma Patrimonial a ser adotada.

Treinamento de servidores para implantagéo e cadastro mobiliario da carga.

Realizagdo de Inventario Patrimonial de bens Méveis.

Realizacédo de levantamento de Bens Imdveis do Municipio para possivel regularizagdo em cartorio;
Em se tratando de imoveis, as custas de regularizagdo e reavaliagdo correrdo por conta da
Contratante.

Levantamento fisico em todas as unidades administrativas da Prefeitura Municipal no montante dos
bens moveis e bens iméveis.
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1.1.1 Os resultados a serem alcangados:

a. Inventério patrimonial dos Bens Moveis.

b. Apresentacdo de relatérios de baixas, termos de responsabilidade, bens adquiridos no
exercicio anterior e atual;

c. Fornecimento de toda carga patrimonial da Prefeitura Municipal perfeitamente cadastrada em
banco de dados e devidamente conciliada com a contabilidade;

d. Consolidagao das diversas modalidades de baixas;

Resultado da conciliagao contabil/gerencial;

Cadastro mobiliario atualizado;

Resultado técnico de depreciagao e flutuagao.

Resultado dos valores histdrico dos bens.

Elaboracao da Norma Patrimonial.

Relatorio de possiveis extravios de bens.
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1.1.2 Metodologia da Execugéo dos Servigos

a. Serdo observadas todas as etapas burocraticas administrativas necessarias para o quadro de trabalho
que o evento requer;

b. Avaliacdo dos Bens modveis a serem incorporados ou excluidos da carga patrimonial da Prefeitura
Municipal, seguindo os principios de Fé Publica, determinando maior consisténcia ao processo;

c. Desenvolvimento de toda tramitagéo circunstanciada em documentos;

d. Emissdo de Modelo de Termo de Baixa Patrimonial Contabil e Gerencial, bem como baixa (excluséo) de
bens obsoletos e em desuso, para descarga patrimonial do acervo;
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e. Orientacdo para emissao dos termos de responsabilidade e posterior coleta da assinatura e outros
documentos gerados cabera ao setor de patrimdnio da Prefeitura Municipal;

f. Avaliagao fisica e monetaria dos bens moveis obedecendo a nova forma de contabilizar e patrimonial;

g. Catalogagao dos bens moveis e imoveis;

h. Conciliagdo Contabil e Financeira;

i. O cadastramento em Banco de Dados sera realizado pela empresa;

j- Emisséo de livro personalizado do Inventario Patrimonial.

k. A avaliagdo dos bens de uso comum sera realizada pelo engenheiro da Prefeitura Municipal.

CLAUSULA SEGUNDA - DO AMPARO LEGAL:

2.1. A lavratura do presente contrato decorre do Convite 007/2015, realizado com fundamento na Lei n.
10.520/02, e subsidiariamente, pela Lei n°® 8.666/93 e alteracdes posteriores.

CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUCAO DO CONTRATO:

3.1. A execugado do objeto estabelecido neste contrato, bem como os casos nele omissos, regular-se-ao
pelas clausulas contratuais e pelos preceitos de Direito Publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os
principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de direito privado, na forma do artigo 54, da Lei n.
8.666/93 combinado com o inciso Xll do artigo 55 do mesmo diploma legal.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA:

4.1. O contrato tera duragdo de 120 (cento e vinte) dias contados da data de assinatura do presente
contrato, tendo como data final o dia __/ /| podendo ser prorrogado conforme dispée a Lei n.
8.666/93;

4.2. O prazo do presente contrato podera ser prorrogado por acordo entre as partes e no interesse da
CONTRATANTE;

CLAUSULA QUINTA - DOS ENCARGOS DA CONTRATADA:

5.1. A empresa CONTRATADA sera responsavel pela execucao de todos os servigos previstos no escopo
do Termo de Referéncia, Anexo | deste edital, e;

5.2. Arcar com a responsabilidade civil e ético-profissional pela imperfeita execu¢do dos servigos, conforme
estabelecido pela Lei n° 8.666/93;

5.3. Reparar de imediato, apds notificagdo formal, os servigos realizados em desacordo com as especificagbes
deste Edital;

5.4. Manter, durante a vigéncia do contrato, a regularidade documental habilitatéria apresentada na
licitacdo, sob pena de retencdo financeira de seus créditos;

5.5. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo setor responsavel pelo controle patrimonial, cujas
reclamagdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente e por escrito, de
qualquer anormalidade que verificar quando da execugao dos servigos;

5.6. Colocar-se a disposi¢do de toda e qualquer fiscalizagado do CONTRATANTE, no tocante a execugao
dos servigos, assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas neste Edital;

5.7. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisagao de qualquer natureza;

5.8. Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer alteragdo ocorrida no enderego, conta
bancaria e outros dados necessarios para recebimento de correspondéncia;

5.9. Fiscalizar e acompanhar a execugao para o perfeito cumprimento do servigo a que se obrigou, cabendo-
Ihe, integralmente, os 6nus decorrentes;
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5.10. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes deste edital, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do objeto adjudicado, devendo as
supressdes acima, deste limite, ser resultantes de acordo entre as partes;

5.11. Atender prontamente qualquer reclamagdo, exigéncia, ou observagdo realizadas pelo
CONTRATANTE;

5.12. Responsabilizar pelos danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros por ocasido da execugéo dos
servigcos ora pleiteados, decorrentes de sua culpa ou dolo;

5.13. Abster-se de transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢des
assumidas, e de subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada;

5.14. Se a CONTRATADA recusar-se a retirar a Nota de Empenho, sem justificativa formalmente aceita,
decaira do direito de executar o objeto adjudicado, sujeitando-se as penalidades dispostas nesta Edital de
Pregéo.

5.15. ACONTRATADA ¢ obrigada ainda:

5.15.1. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagcdes sociais
previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-las na época prépria, vez
que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o CONTRATANTE;

5.15.2. Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagbes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidente de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os
seus empregados na execugao dos servigos ou em conexao com ele;

5.15.3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionadas ao
processo licitatorio e ao futuro CONTRATO, originariamente ou vinculadas por prevengao, conexao ou
continéncia; e,

5.15.4. Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
execucao do futuro CONTRATO;

5.15.5. A inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia aos encargos estabelecidos na condigao
anterior, ndo transferem a responsabilidade por seu pagamento ao CONTRATANTE, nem podera
onerar o objeto do futuro CONTRATO, razdo pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a
qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva com o CONTRATANTE;

5.15.6. A ndo caracterizacdo de inexecugédo contratual ndo afasta a obrigagdo do recolhimento da
multa.

5.16 Demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n° 8.666/93 e alteragbes e na Lei n°
10.520/2002.

CLAUSULA SEXTA - DOS ENCARGOS DA CONTRATANTE:

6.1. Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

6.1.1. Fornecer a CONTRATADA mao de obra qualificada para operar o Sistema de Patriménio, bem como
disponibilizar o seguinte: papel para impresséo dos Termos de Responsabilidade, impressora, toner, mesa e
cadeiras para a realizagédo dos servigos desta licitagéo;

6.1.2. Fornecer veiculo aos técnicos da CONTRATADA para levantamento fisico e, pelo menos, dois
servidores para receberem o treinamento necessario;

6.1.3. Oferecer todas as condigbes, bem como os recursos humanos e materiais necessarios ao bom
desempenho dos trabalhos prestados pela CONTRATADA,;

6.1.4. Permitir a subcontratacdo de partes dos servigos desde que seja solicitada pela CONTRATADA e
que haja conveniéncia para a CONTRATANTE;
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6.1.5. Fornecer plaquetas patrimoniais em codigo de barras e leitora 6tica para futuros inventarios;
6.1.6. Instituir a Comissdo Permanente de Inventario Patrimonial;

6.1.7. Responsabilizar-se por unidades que, por ventura, ndo forem levantadas em funcdo da falta de
informacao;

6.1.8. Entregar a contratada relagdo de todos os bens imoveis de propriedade da instituigdo, bem como
relagédo de veiculos e maquinarios pertencentes a carga patrimonial;

6.1.9. Entregar a CONTRATADA todos os processos de alienagéo e termos de comodatos existentes;

6.1.10. Encaminhar servidores a sede da CONTRATADA para receber treinamento de cadastramento,
transferéncia, baixa e gerenciamento patrimonial;

6.1.11. Fornecer todas as informagdes e documentagdes solicitadas pela CONTRATADA;
6.1.12. Providenciar as respectivas assinaturas nos novos Termos de Responsabilidades;
6.1.13. Efetuar o pagamento a CONTRATADA na data estabelecida;

6.1.14. Avaliar e aprovar os relatérios de medi¢cdo encaminhados;

6.1.15. Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servicos executados através de um Fiscal de Contrato a
ser designado, o qual devera anotar em registro proprio, as falhas detectadas e comunicar por escrito a
autoridade superior todas as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas
por parte da CONTRATADA;

6.1.16. Exercer rigoroso controle no cumprimento do contrato, em especial quanto a quantidade e qualidade
dos produtos, objeto desta licitagéo;

6.1.17. Atestar as notas fiscais que deverdo estar acompanhadas das certiddes que comprovem a
regularidade fiscal e previdenciaria, e acompanhar a efetiva entrega dos servigos, por meio de
representante (Gestor do Contrato);

6.1.18. Proporcionar a CONTRATADA todas as facilidades necessarias para execugéo efetiva do objeto
deste certame de forma satisfatoria;

6.1.19. Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
CONTRATADA,;

6.1.20. Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas ocorridas, consideradas de natureza
grave durante a execugao do contrato;

6.1.21. Designar um FISCAL DE CONTRATO, nomeado pela autoridade competente, tendo as seguintes
atribuicoes;

a) Conferir os servigos realizados;

b) Verificar se os servigos realizados foram compativeis com os discriminados no edital e demais
documentos referentes ao certame;

c) Recomendar a aplicagdo de penalidades nos casos de inadimplemento previsto no edital, parcial ou
total;

d) Atestar a Nota Fiscal do servigo realizado, desde que cumpridas todas as etapas da execugao do
periodo, juntamente com o relatério mensal de medigao, para providéncias cabiveis.

CLAUSULA SETIMA - DA DESPESA:
7.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo do objeto correrdo por conta da seguinte dotagéo:

| - Unidade Orgamentaria: (693) Secretaria Municipal de Administragao.
Il - Projeto Atividade: 2.044 — Manutengao e encargos com a Secretaria.
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lll - Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.00.0001 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.
IV — Fonte de Recursos: Proprio.

CLAUSULA OITAVA — PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO:

8.1. Da-se a este contrato o valor total de R$ ( ), devendo ser pago da seguinte forma:

a) Primeira parcela igual a 50% (cinquenta por cento), no término do levantamento fisico;

b) Segunda parcela igual a 30% (trinta por cento), ap6s a emissdo dos termos de responsabilidade;

c) Terceira parcela igual a 20% (vinte por cento), na conclusdo da conciliagdo gerencial/contabil e,
entrega do relatoério de inventario, e modelo de Norma Patrimonial.

8.2. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE em favor da CONTRATADA mediante ordem
bancaria a ser depositada em conta/corrente, no valor correspondente, em até 05 (cinco) dias, apds o atesto
do Fiscal na nota fiscal apresentada pela Contratada, observada a efetiva execugao dos servigos licitados;

8.2.1. A Nota Fiscal devera estar acompanhada das certidées que comprovem a regularidade fiscal,
previdenciaria e trabalhista da Contratada;

8.2.2. Para cada Nota de Empenho a CONTRATADA devera emitir uma unica nota fiscal;

8.2.3. Toda Nota Fiscal emitida devera conter o nimero do contrato ou acompanhar uma cépia do
mesmo;

8.2.4. A CONTRATADA devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o nimero e nome do banco,
agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria;

8.2.5. Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais estas serdo devolvidas a
CONTRATADA para as necessarias corregdes, com as informagdées que motivaram sua rejeigéo,
contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentacéo;

8.2.6. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e obriga¢des, nem
implicara aceitacao definitiva do fornecimento.

8.3. A CONTRATANTE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagdo, dos
fornecimentos entregues, ndo estiverem de acordo com as especificagbes apresentados e aceitas;

8.4. A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizac¢des devidas pela licitante vencedora, nos termos do Convite n° 007/2015;

8.5. A CONTRATANTE néo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco,
bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da operagao de “factoring”;

8.6. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

9.1. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato, n&o retirar
a Nota de Empenho de Despesa quando for o caso, deixar de entregar toda a documentacgao exigida neste
edital, apresentar documentacao falsa, ensejar retardamento do fornecimento de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragao falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar com o
municipio, conforme itens abaixo:

9.2. O descumprimento injustificado das obrigagbes assumidas nos termos deste edital sujeita a contratada
a multas, consoante o caput e § 1° do art. 86 da Lei n® 8.666/93, incidentes sobre o valor da Nota de
Empenho;
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9.3. Sem prejuizo das san¢des cominadas no art. 87, |, Ill e IV, da Lei 8.666/93, pela inexecugao total ou
parcial do objeto adjudicado, ao ORGAO/ENTIDADE podera, garantida a prévia e ampla defesa, aplicar a
CONTRATADA multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado;

9.4. Se a adjudicataria recusar-se a retirar a nota de empenho injustificadamente ou se néo apresentar
situagao regular no ato da feitura da mesma, garantida prévia e ampla defesa, sujeitar-se-a as seguintes
penalidades:

9.4.1. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado;

9.4.2. Suspensao temporaria de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a
Administragao Publica, por prazo de até 02 (dois) anos, e/ou;

9.4.3. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo Publica.

9.5. A licitante, adjudicataria ou CONTRATADA que deixar de entregar ou apresentar documentagéo falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento do fornecimento de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal,
garantida prévia e ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com o Municipio pelo prazo de até 05
(cinco) anos, conforme artigo 7° da Lei 10.520/2002;

9.6. As multas previstas nesta segdo ndo eximem a adjudicataria da reparagdo dos eventuais danos, perdas
ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Municipio;

9.7. Se a ADJUDICATARIA/CONTRATADA nao proceder ao recolhimento da multa no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados da intimagéo por parte da CONTRATANTE, o respectivo valor sera descontado dos
créditos que esta possuir com o Municipio, e, se estes forem inexistentes ou insuficientes, o valor sera
encaminhado para inscricdo em Divida Ativa e execugdo pela Procuradoria Geral do Municipio;

9.7.1. Do ato que aplicar penalidade cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da
ciéncia da intimagdo, podendo a Administragédo reconsiderar sua decisdo ou nesse prazo encaminha-la
devidamente informada para a apreciagéo e decisado superior, dentro do mesmo prazo.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO:

10.1. A inexecugéo total ou parcial do contrato ensejara a sua rescisdo, conforme disposto nos artigos 77 a
80 da Lei n° 8.666/93.

10.1.1. Os casos de rescisédo contratual deverado ser formalmente motivados nos autos do processo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

10.2. A rescisdo do contrato podera ser:
10.2.1. Determinada por ato unilateral e escrita da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos
incisos | a XlIl e XVII do artigo 78 da Lei mencionada, notificando-se a CONTRATADA com a
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;
10.2.2. Amigavel, por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a CONTRATANTE;

10.2.3. Judicial, nos termos da legislagao vigente sobre a matéria.

10.3. A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagao escrita e fundamentada da
autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VINCULACAO AQ EDITAL:

11.1. Este contrato fica vinculado aos termos do Convite n° 007/2015, cuja realizagéo decorreu da
autorizagdo do SETOR RESPONSAVEL e da proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO:
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12.1. Fica eleito o foro da Comarca da Contratante para dirimir qualquer duvida decorrente do presente
contrato, com renuncia de qualquer outro.

E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato, lavrado em 03 (trés)
vias de igual teor e forma, assinado pelas partes.

/MT,em ___ de de 2015.

CONTRATANTE:

PREFEITO MUNICIPAL

CONTRATADA:

NOME DO REPRESENTANTE

TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
CPF: CPF:
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